Vnitřní   směrnice

Obce Čkyně

IČo: 250 384

Starosta obce: Ing. Stanislav Chval

Místostarosta: Jaromír Kainc
Vedení účetních knih: seznam včetně čísel účetních knih je definován v Příloze č. 1 Směrnice o Systému zpracování účetnictví v platném znění
Obec Čkyně má otevřené bankovní účty:

seznam včetně čísel bankovních účtů je definován v Příloze č. 1 Směrnice o Systému zpracování účetnictví v platném znění
1. Osoby určené k podpisu a převzetí došlé faktury:

- za obecní úřad podepisuje faktury starosta nebo místostarosta obce
- za správnost dodaného a účtovaného zboží a prací zodpovídá starosta a místostarosta obce
- fakturu účetně kontroluje, označí rozpočtovou skladbou a zaúčtování do deníku v PC provádí účetní, poté podepisuje

2. Pokladna:

- limit stanoven na 150.000,-- Kč - zodpovídá pokladní
- příjmy pokladny jsou používány na úhradu výdajů pokladny

- pokladna se doplňuje z běžných účtů podle potřeby organizace

- pokud je pokladník nepřítomen déle než 15 dní, předá protokolárně pokladnu pověřené osobě

- hotovost mohou vybírat všichni pracovníci obce, kteří mají podepsanou dohodu o hmotné odpovědnosti s tím, že denně budou vybrané finance zúčtovávat pracovníkovi, který je funkcí pokladníka pověřen; ten kopie dokladů, na základě nichž byla hotovost vybrána, (stvrzenky) vždy podepíše jako originál; starosta nebo místostarosta obce po uzavření pokladny každý měsíc zkontroluje a odsouhlasí všechny platby (příjmy i výdaje)
3. Ochranné pracovní pomůcky:

- pracovníkům vzniká nárok na OPP dle platných zákonů

4. Hmotná odpovědnost:

- s pověřenými pracovníky, kteří přicházejí do styku s hotovostí, ceninami, zbožím, zásobami,

materiálem a dalším svěřeným majetkem jsou sepsány "Dohody o hmotné odpovědnosti"

5. Používání soukromých motorových vozidel:

- v nezbytně nutných případech - např.: oprava služebního vozidla, použití přívěsu, současná potřeba více vozidel na různá místa - je možné použít soukromá vozidla pro služební cesty, použití schvaluje starosta obce nebo místostarosta na tiskopise "Cestovní příkaz" na kterém je služební cesta též vyúčtována

6. Inventarizace

- provádí se k datu 31.12. v roce podle Směrnice Obce Čkyně pro provedení inventarizace, jako fyzická u hmotného a nehmotného majetku a jako dokladová u pohledávek, závazků a účtů podle Plánu inventury, který každoročně schvaluje zastupitelstvo obce. 
- vymezení majetku je definováno ve směrnici o Systému zpracování účetnictví v platném znění
7. Rozpočtové provizorium:

- obec se před schválením rozpočtu pro daný rok řídí rozpočtovým provizoriem, které opisuje                                                              

skutečnost za stejné období předcházejícího roku, toto rozhodnutí ZO Čkyně platí i pro další roky a je nedílnou součástí rozpočtu

8. Rozpočtové opatření:
- rozpočtové změny bude - dle usnesení ZO Čkyně ze dne 11.10.2006 - provádět v případě potřeby starosta obce až do částky 2.000.000,-- Kč, následně budou odsouhlaseny na nejbližším jednání ZO
9. Hospodářská činnost:

- Obec Čkyně nebude vykonávat hospodářskou činnost

10. Technické služby obce Čkyně s. r. o.:

- dne 13.03.2000 schválilo ZO Čkyně založení společnosti Technické služby Čkyně s.r.o., jednatelem společnosti byl jmenován Jaroslav Hlinka, rozsah a objem činností pro obec upravují samostatné smlouvy pro jednotlivé oblasti
11. Dům s pečovatelskou službou - DPS

- služby spojené s provozem DPS bude dle smlouvy zajišťovat Farní charita Vimperk

12. Kapitálové ŽP zaměstnanců OÚ
- ZO Čkyně schválilo dne 8.10.2003 kapitálové životní pojištění: 500,-- Kč měsíčně na jednoho zaměstnance,  250,-- Kč měsíčně na jednoho zaměstnance při polovičním úvazku; ZO Čkyně doplnilo dne 29.6.2009 usnesení ZO Čkyně 8.10.2003 životní pojištění 500,-- Kč měsíčně pro uvolněného zastupitele 
13. Svazek obcí „Věnec“

- příspěvek do SO „Věnec“ stanovuje pro každý aktuální rok shromáždění starostů dle rozsahu činnosti SO
14. Vodné - stočné

- od roku 2005 (tj. spotřeba za rok 2004) budou účtovat vodné – stočné všem odběratelům 
TS Obce Čkyně s.r.o., běžné příjmy a výdaje spojené s údržbou a provozem vodovodů a kanalizací, které obec vlastní se proto nepromítají v rozpočtech od roku 2005
15. Fond sociálních potřeb
- ZO Čkyně schválilo dne 29.6.2009 zánik sloučeného a vznik vlastního Fondu sociálních potřeb, 

fond bude používán na základě Zásad pro poskytování prostředků ze sociálního fondu obce
16. Fond rozvoje bydlení

- ZO Čkyně schválilo dne 29.6.2009 pokračování FRB, do fondu bude obec přispívat až do výše 1.000.000,-- Kč; fond bude používán na základě Závazných pravidel pro vytvoření a použití účelových prostředků FRB Obce Čkyně; pokud nebude ze strany občanů obce zájem, může obec volné prostředky fondu převést na spořící účet a tím je zhodnotit

17. Ošatné
- ZO Čkyně doplnilo dne 29.6.2009 usnesení z 28.5.2008 na příspěvek na ošatné na pověřeného člena zastupitelstva

18. Elektronická podatelna

Vyhláška č. 496/2004 Sb., k elektronickým podatelnám upravuje postup, jak mají orgány veřejné moci přijímat a odesílat datové zprávy prostřednictvím elektronické podatelny. 
Toto nařízení vlády stanovilo povinnost orgánů veřejné moci zřídit e-podatelny, vybavit příslušné zaměstnance zaručenými elektronickými podpisy a zajistit odpovídajícím způsobem ochranu zpracovávaných informací.
19. Elektronické podpisy

Elektronické podpisy se řídí dle zákona č. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu ve znění pozdějších předpisů. Smyslem zákona o elektronickém podpisu je umožnit použití digitálního podpisu v rámci elektronické komunikace jako ekvivalent podpisu vlastnoručního při běžné listinné formě komunikace. Elektronické podpisy mají osoby zajišťující výkon státní správy a samosprávy.

20. Datové schránky

Datové schránky se řídí dle zákona 194/2009 Sb., o užívání a provozování informačního systému datových schránek ve znění pozdějších předpisů. Datová schránka je elektronické úložiště, které je určeno k doručování a k provádění úkonů vůči orgánům veřejné moci. Datovou schránku zřizuje a spravuje Ministerstvo vnitra. Pomocí datové schránky se mohou posílat a přijímat úřední dokumenty v elektronické podobě (datové zprávy) od  orgánů veřejné moci. Tento způsob komunikace vynahrazuje klasický způsob doručování v listinné podobě. Doručení dokumentu má stejné právní účinky jako doručení do vlastních rukou. Přístup do datové schránky mají osoby oprávněné, pověřené a administrátor.
21. Synagoga Čkyně
Dne 30.3.2014 byla ukončena rekonstrukce synagogy ve Čkyni. Od 1.5.2014 bylo v synagoze otevřené Informační centrum, jediný příjem IC je z prodeje vstupenek (pohlednice synagogy označené jako vstupenky ve výši 30,-- Kč).

Ve Čkyni  8.12.2014






Ing. Stanislav CHVAL








 
      
        starosta obce

